INEM

INSTITUTO DE EMPLEO
SERVICIO PUBLICO DE
EMPLEO ESTATAL

Cursos de Formacion
Profesional para el
Empleo

FONDO SOCIAL
EUROPEO

GOBERNANTA/E DE HOTEL

Orientado prioritariamente a desempleados

(Curso n° 08/024)

Contenidos del curso

- Introduccion al area de alojamiento: Departamento
de pisos y lavanderia/lenceria.

- Técnicas de Administracion.

- Gestion de la calidad.

- Planificacion y organizacion del trabajo. Gestion de
los recursos.

- Gestion de la lavanderia, plancha y costura:
servicios externos.

- Ofimética.

- Gestién de habitaciones y areas publicas.

- Gestién y organizacion de los recursos materiales.

- Gestién informatica hotelera aplicada al
departamento de pisos y lenceria (Fidelio).

- La decoracién y los ambientes.

- Legislacion aplicada al departamento de pisos y
lavanderia.

- Planificacién de la seguridad e higiene en el trabajo

- Nutricion y dietética.

Requisitos de los Alumnos

- Lo solicitantes que estén desempleados, deberan
Presentar Tarjeta de Demanda de Empleo.

- Titulacién minima: 2° de Bachiller o equivalente.

- Amplios conocimientos en las areas de pisos,
Lavanderia y lenceria.

- Amplios conocimientos del idioma inglés (la prueba.
del idioma se harda por teléfono).

Ambito geogréfico
Nacional

Duracién del Curso
674 Horas

Fechas del Curso
Del 18 de noviembre de 2008 al 28 de abril de 2009.

Horario
Mafiana y tarde

Lugar de Imparticion

Centro Nacional de Formacion Ocupacional
Hotel-Escuela "Bellamar”

C/ Pintor Pacheco, 4

29600 MARBELLA (Méalaga)

Coste del curso

La ensefianza y el material del curso son gratuitos.
Existen ayudas para los alumnos en funcién de sus
Circunstancias concretas.

Este curso esta cofinanciado por el SPEE y el Fondo
Social Europeo en un 35% y 65% respectivamente

Solicitudes

Documentacion a presentar:

- Impreso de solicitud del SPEE o escrito solicitando
plaza.

- Fotocopia del titulo de 2° de bachiller o equivalente y
certificados obtenidos en cursos, seminarios que se
aleguen en la solicitud.

- Curriculum vitae y vida laboral.

- Enviar o presentar en este Centro.

- Las solicitudes con documentacién incompleta
podran ser desestimadas.

Plazo de Solicitud
Hasta el dia 30 de octubre de 2008

Lista de Admitidos

La relacion provisional de seleccionados se expondra
en el Centro a partir del dia 7 de noviembre de 2008.
Se comunicara telefénicamente su seleccion a los
solicitantes admitidos. Una vez admitido en el curso,
debera comunicarlos a su oficina de empleo.

Mas informaciéon

Hotel-Escuela “Bellamar”

Tfno.: 952 77 23 00 (de 9 a 13 horas)
Fax: 952 82 66 84

e-mail: cnth@inem.es

Constituyen causas de exclusion del curso las faltas
de asistencia, aprovechamiento y disciplina
contempladas en la legislacion vigente y en la
normativa del Centro.




