
  
 

 
 

 
 

GOBERNANTA/E DE HOTEL 
Orientado prioritariamente a desempleados 

(Curso nº 08/024) 
 

Contenidos del curso     
- Introducción al área de alojamiento: Departamento 
  de pisos y lavandería/lencería. 
- Técnicas de Administración. 
- Gestión de la calidad. 
- Planificación y organización del trabajo. Gestión de 
  los recursos. 
- Gestión de la lavandería, plancha y costura: 
  servicios externos. 

   - Ofimática. 
   - Gestión de habitaciones y áreas públicas. 
   - Gestión y organización de los recursos materiales. 
   - Gestión informática hotelera aplicada al      
     departamento de pisos y lencería (Fidelio). 
   - La decoración y los ambientes. 
   - Legislación aplicada al departamento de pisos y  
     lavandería. 
   - Planificación de la seguridad e higiene en el trabajo 
   - Nutrición y dietética. 
   . 
 
Requisitos de los Alumnos                                   
- Lo solicitantes que estén desempleados, deberán 
  Presentar Tarjeta de Demanda de Empleo. 
- Titulación mínima: 2º de Bachiller  o equivalente. 
- Amplios conocimientos en las áreas de pisos,        
  Lavandería y lencería. 
- Amplios conocimientos del idioma inglés (la prueba. 
  del idioma se hará por teléfono). 
   
 
Ámbito geográfico 
  Nacional 
 
Duración del Curso 
 674 Horas 
 
Fechas del Curso  
 Del 18 de noviembre de 2008  al  28 de abril de 2009. 
 
Horario 
Mañana y tarde 
 
 
 
 
 
 

Lugar de Impartición 
Centro Nacional de Formación Ocupacional 
Hotel-Escuela  ”Bellamar” 
C/ Pintor Pacheco, 4 
29600 MARBELLA (Málaga) 
 
Coste del curso 
La enseñanza y el material del curso son gratuitos. 
Existen ayudas para los alumnos en función de sus 
Circunstancias concretas. 
Este curso está cofinanciado por el SPEE y el Fondo 
Social Europeo en un 35% y 65% respectivamente 
 
Solicitudes 
Documentación a presentar: 
- Impreso de solicitud del SPEE o escrito solicitando    
  plaza.    
- Fotocopia del título de 2º de bachiller o equivalente y 
  certificados obtenidos en cursos, seminarios que se 
  aleguen en la solicitud. 
- Currículum vitae y vida laboral. 
- Enviar o presentar en este Centro.  
- Las solicitudes con documentación incompleta       
  podrán ser desestimadas. 
 
Plazo de Solicitud 
Hasta el día 30 de octubre de 2008 
 
Lista de Admitidos 
La relación provisional de seleccionados se expondrá 
en el Centro a partir del día 7 de noviembre de 2008. 
Se comunicará telefónicamente su selección a los 
solicitantes admitidos. Una vez admitido en el curso, 
deberá comunicarlos a su oficina de empleo. 
 
Más información 
Hotel-Escuela “Bellamar” 
Tfno.: 952 77 23 00 (de 9 a 13 horas) 
Fax: 952 82 66 84  
e-mail: cnth@inem.es 
 
Constituyen causas de exclusión del curso las faltas 
de asistencia, aprovechamiento y disciplina 
contempladas en la legislación vigente y en la 
normativa del Centro. 
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